
KAUFMÄNNISCHE MITARBEITER/-IN (M/W/D)
IM SHK-BEREICH

ART DER STELLE 
Festanstellung

EINTRITTSTERMIN
Ab sofort

STANDORT 
Heidelberg

DEIN ANSPRECHPARTNER: Herr Thorben Perrey
TELEFONNUMMER: 06201 944 524

DU HAST NOCH FRAGEN?

Schicke uns deine Bewerbung per E-Mail an karriere@kadel.de oder nutze unser Online-Bewer-
bungsformular >>hier.  Bitte beachte, dass wir per Post erhaltene Bewerbungen nicht zurücksen-
den. Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen!

TÄTIGKEITEN DIE SPASS MACHEN

•	 Unterstützung der Betriebsleitung im Tagesgeschäft.
•	 Entgegennahme und Bearbeitung von Telefonanfragen.
•	 Bearbeitung des allgemeinen E-Mail- und Schriftverkehrs.
•	 Annahme und Erfassung von Kundendienst-, Reparatur- und Serviceanfragen.
•	 Unterstützung bei der Auftragsabwicklung und Nachverfolgung laufender Aufträge.
•	 Erfassung und Bearbeitung von Arbeitsberichten, Stundenzetteln und Lieferscheinen.
•	 Allgemeine organisatorische und administrative Aufgaben.

ÜBERZEUGE UNS MIT DEINEN QUALIFIKATIONEN UND KÖNNEN

•	 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (m/w/d) oder vergleichbare Qualifikation.
•	 Berufserfahrung im SHK-Bereich.
•	 Organisationstalent, Entscheidungsfreude und Durchsetzungsvermögen.

PERSPEKTIVEN DIE BEGEISTERN

•	 Unbefristeter Arbeitsvertrag.
•	 Neben deinem Lohn zahlen wir Urlaubsgeld*, Weihnachtsgeld* und einen Zuschuss zur Altersvorsorge*.
•	 Deine Gesundheit ist uns wichtig! Daher erhältst du eine zusätzliche Krankenversicherung*, welche die Kosten für zum 

Beispiel Medikamente, Massagen oder Physiotherapie übernimmt.
•	 Zusätzlich gibt es eine Kreditkarte*, die jeden Monat für dich aufgeladen wird, zur freien Verfügung.

*Nach erfolreicher Beendigung der Probezeit.

https://www.kadel.de/
https://www.kadel.de/
https://www.kadel.de/bewerbungsformular/?betreff=Ausbildung+Anlagenmechaniker+SHK+%28m%2Fw%2Fd%29

